
Sous Acrobat

La saisie

Compléter les pages.

- Les champs en rouge sont obligatoires.
- Les dates sont au format :

 jj/mm/aaaa
- Après impression du document (voir la partie 
Impression), apposer votre signature pages 2 
et 4.

- La touche Tab, permet de passer d’un 
champ au suivant. (on accède à la page 

3, par un clic ou après avoir fait défiler tous 
les champs de la page 2)
- Les touches  permettent l’ouverture d’un 
menu déroulant.

!

Impression

Imprimer les feuilles du document complété au 
format A4.

Sur photocopieur, après sélection du format 
A3, utiliser la fonction recto/verso combiné puis 
Livre pour l’impression du document au format 
A3 en recto/verso.

Usage

Une fois complété, enregistrer le fichier. Ainsi, 
pour de nouvelles missions, les données per-
sonnelles ne seront plus à saisir.


